洗水嘜批簽操作說明
1 開啟《洗水嘜資料庫》 ---->《洗水嘜(新)》
2.點擊左圖上方的“新增” 按鈕，創建一份《洗水嘜》
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3. 新增一份空白申請后，點擊上方的"抽數數據"按鈕（圖1），系統彈出
（圖2）的畫面，輸入訂單號后點擊OK，系統會抽取洗水麥數據（此數據來源與工貿系統－洗水嘜資料維護）至申請中，該申請如果已經抽取過資料，系統會提示用戶不能重復抽取。
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                                 圖1
[image: image3.wmf]
                圖2
注：抽數後該數據會加鎖，如果重新抽取數據，要先解鎖後再能重新抽取
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4.用戶填寫申請表中其他內容，并選擇需要派發的部門，設置批簽流程
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5.所以內容設置完成後，即可送出批簽，如下圖；
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